
 

หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
การใช้น ้า 
การใช้พลังงาน 

การใช้ทรัพยาการอื่นๆ 
การจัดประชุมและนิทรรศการ  

หน้าที่รับผิดชอบ 
สร้างองค์ความรู้ด้านการประหยัดพลังงาน 
การประหยัดน ้า และทรพัยากรอื่น ๆ 
ก้าหนดมาตรการประหยัดพลังงาน การ
ประหยัดน ้า เชื อเพลิง และทรพัยากรอื่น ๆ  
ส่ือสารให้บุคลากรและผู้ใช้บริการทราบ 
เก็บข้อมูลการใช้พลังงาน การใช้น ้า และ
รายงานสรุปการใชพ้ลังงานประจ้าเดือน 
เก็บข้อมูลเพื่อเปรียบเทียบการเพิ่มขึ น-ลดลง
ของการใช้ทรัพยากร 

ผู้รับผิดชอบ 
ผู้อ้านวยการกองสวัสดิการ 
หัวหน้างานไฟฟา้และอนุรักษ์พลังงาน กอง
สวัสดิการ 
หัวหน้างานประปาและสุขาภิบาล กอง
สวัสดิการ 
นายวิทยา ถาแก้ว 
นายสุรเดช คิดการงาน 
หัวหน้างานบรหิารและธุรการ กองสวัสดกิาร 
นางนิรมล ทองทิพย์ 
นางสาวปริศนา เก่งกาจ 

 
หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัยในส้านักงาน 

อากาศ 
แสง 
เสีย 

ความน่าอยู่ 
การเตรียมความพร้อมต่อสภาวะ
ฉุกเฉิน  

หน้าที่รับผิดชอบ 
ก้าหนดรายการหรอืส่ิงท่ีก่อให้เกิดมลพิษ
อากาศภายในส้านักงาน 
ก้าหนดมาตรการและสือ่สาร การควบคุม
มลพิษทางอากาศในส้านกังานและนอก
ส้านักงาน อย่างชัดเจนและเป็นลายลักษณ์
อักษร  
ส้ารวจความสว่างในพื นท่ีและกา้หนด
มาตรการปรับปรุงในพื นท่ีท่ีแสงสว่างไม่
เพียงพอ 
ก้าหนดแนวทางในการดแูลอุปกรณ์ท่ีเกิด
เสียงดังในส้านักงาน ตลอดจนการสื่อสารไป
ยังผู้รับเหมากอ่สร้างหากเกดิเสียงดังรบกวน
บุคลากรภายในส้านักงาน 
ด้าเนินการบ้าบัดมลพิษทางอากาศ จัด
สภาพแวดล้อมของส้านักงานให้มีความน่า
อยู่ และเหมาะสมกับการท้างาน ก้าหนด
พื นท่ีสีเขียวและการดแูลรักษาพื นท่ีสีเขียว
ของส้านักงาน 
ก้าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบของเจ้าหน้าท่ี
ในการด้าเนินการควบคุมสัตว์พาหะน้าเชื อ 
และบันทึกรายงานการตรวจสอบร่องรอย
สัตว์พาหะน้าเชื อ 

ผู้รับผิดชอบ 
หัวหน้างานซ่อมบ้ารุงอาคารสถานท่ี กอง
อาคารและสถานท่ี  
นายกฤษฎา ยศเดช 
หัวหน้างานรักษาความปลอดภยั กองอาคาร
และสถานท่ี 
นายสมาน บุญทาค้า 
นายวารินทร์ ขินแก้ว 
นายรัตติกาล ณวิชัย 
นายวัชรชัย ภูมิโคกรัฐ 
นายพงศ์ธาดา พรหมมาแบน 
นางสาวอัมพวรรณ กันทะ 
นายทศพล อปุินโน 

 

หมวดที่ 2  การสื่อสารและสร้างจิตส้านึก 
การอบรมให้ความรู้และการประเมินความเข้าใจ 
การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่พนักงาน 

หน้าที่รับผิดชอบ 
ส่ือสารนโยบายด้านส่ิงแวดล้อม ปัญหา
ส่ิงแวดล้อม กฎหมายและขอ้ก้าหนดสิ่งแวดล้อม 
ประชาสัมพันธแ์ละกระตุ้นบุคลากรและ
ผู้ใช้บริการในการสร้างความสะอาดและความ
เป็นระเบียบเรยีบร้อย และการดา้เนินกิจกรรม 5
ส  
ส่ือสารด้านผลกระทบของก๊าซเรือนกระจก 
ส่ือสารมาตรการควบคุมการใชพ้ลังงานไฟฟ้า 
น ้า และทรัพยากรต่างๆ 
จัดท้าช่องทางข้อเสนอแนะและการรอ้งเรียนด้าน
ส่ิงแวดล้อม 
ก้าหนด ควบคุมการจัดเตรียมงานประชุม การ
จัดนิทรรศการ ท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
ก้าหนดแนวทางการขนส่งและการเดินทาง 
จัดท้าแผนและการฝึกซอ้ม แผนการเตรียมความ
พร้อมต่อสภาวะฉกุเฉิน 

ผู้รับผิดชอบ 
ผู้อ้านวยการกองกลาง 
นางศรีกุล นันทะชมภ ู
ผู้อ้านวยการกองเทคโนโลยดีิจิทัล 
หัวหน้างานบรหิารธุรการและ
เลขานุการ กองกลาง 
หัวหน้าฝ่ายสือ่สารองค์กร 
นางสาวณัฐกฤตา โกมลนาค 
นางสาวสิริอัจฉรา ทิพยวงศ ์
นายกมล กล่อมมิตร  
นายศภุชัย ชัยอดุมวิถ ี
นางสาววรัทยา ศุขแก้ว 
นายวีระยุทธ แสนสุข 
นางสาวธันยรัศมิ์ วงศ์เกษม 
นางสาวน ้าทิพย์ พรหมเพ็ชร 
นางสาวพวงพยอม เสนาวาร ี
นายฐิติกร บุญราศร ี
นางสาวรลิสฐิตา ถมทอง 
นางปวริศา ฉัตรพัชรภญิโญ 

 

หมวด 6 การจดัซื อจดัจ้าง 
การจัดซื อสินค้า การจัดจ้าง  

หน้าที่รับผิดชอบ 
ก้าหนดแนวทางการจัดซื อสินคา้ท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม 
ก้าหนดการจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม และ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานหรอื
บุคคลภายนอกอย่างตอ่เนื่องและสม่้าเสมอ 
สรุปค่าใช้จ่ายที่ได้ด้าเนินการจดัซื อจัดจ้างท่ีเป็น
มิตรกับส่ิงแวดลอ้ม และรายงานผลการ
ด้าเนินการใหค้ณะกรรมการส้านักงาน
มหาวิทยาลัย และมหาวิทยาลัยทราบ 

ผู้รับผิดชอบ 
นางธัณฐภรณ์ เมธีวริศวงศ ์
นางสาวศกุนตลา จินดา 
นางเนตรนภา ธะนันต ์
นางสาวแอนนา สุปินะ 
นางนงลักษณ์ วงษ์น้อย 

 

หมวด 4 การจัดการของเสีย 
การจัดการของเสีย การจัดการน ้าเสีย  

หน้าที่รับผิดชอบ 
ส้ารวจประเภทและปริมาณขยะ และพฤตกิรรม
การทิ งขยะ 
ส่งเสริม รณรงค์ สร้างจิตส้านึก และตรวจสอบ
ความถกูตอ้งของการคัดแยกขยะ  
การบริหารจัดการขยะก่อนส่งกา้จัดและบันทึก
ปริมาณขยะ 
ศึกษาองค์ประกอบและปริมาณของน ้าเสีย และ
แนวทางการจัดการน ้าเสียในส้านักงาน 
ก้าหนดมาตรการประหยัดทรพัยากรน ้า และการ
เลือกใชผ้ลิตภัณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

ผู้รับผิดชอบ 
นายไพศาล สงวน 
นางจีรพรรณ จันทราศัพท์ 
นายพนมเทียน ทนค้าด ี
ว่าท่ีร้อยตรีเจตนค์ะนอง ทองย ู
นางจุรีรัตน์ สุยะเขต 
นายเสกสรร สอนยศ 
นายเชิดพงศ์ รอบเมอืง 
ว่าท่ีร้อยตรหีญิงสุธีร์ภัทร  รุณผาบ 

 

หมวดที่ 1  การก้าหนดนโยบายการด้าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
ก้าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม 
คณะท้างานด้านสิ่งแวดล้อม 
การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 
กฎหมายและข้อก้าหนดที่เกี่ยวข้อง 

ข้อมูลก๊าซเรือนกระจก 
แผนงานโครงการที่น้าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง 
การตรวจประเมินส้านักงานสีเขียวภายในส้านักงาน 
การทบทวนฝ่ายบริหาร  

หน้าที่รับผิดชอบ 
ขับเคล่ือนนโยบายสิ่งแวดล้อมให้สอดคล้องกับส้านักงานสีเขียว (Green Office) 
ทบทวนนโยบายสิ่งแวดล้อม 
ก้าหนดแนวทางและผู้รับผดิชอบในการจัดการปญัหาส่ิงแวดลอ้ม 
วิเคราะห์ปญัหาส่ิงแวดลอ้ม การใช้ทรัพยากรและพลังงาน แนวทางแก้ไขปญัหาอปุสรรค  
จัดท้ารายการกฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 
พิจารณาการแต่งตั งคณะกรรมการด้านสิ่งแวดล้อม หรือคณะกรรมการท่ีเกี่ยวขอ้ง  
ก้าหนดแนวทางปฏิบัติเพือ่ผลักดันให้มกีารพฒันาและปรับปรุงอย่างตอ่เนือ่ง 
จัดเก็บ วิเคราะห์ และส่ือสารแนวโน้มปริมาณการปล่อยก๊าซเรอืนกระจกอย่างต่อเนื่อง 
สรุปผลการตดิตามการด้าเนินงานน้าเสนอคณะกรรมการส้านักงานมหาวิทยาลัยและผู้บริหาร 

ผู้รับผิดชอบ 
ผู้อ้านวยการกองอาคารและสถานท่ี 
ผู้อ้านวยการกองสวัสดิการ 
นางรุ่งทิวา เจริญทรัพย ์
นางอ้าพร เวียตตัน 
นางวันทินี ปิ่นแก้ว 
นางสาวนิตยา ใจกันทา 

นางสาวธัฒฌา ธนัญชัย 
นางศิริกาญจน์ ตันมาละ 
นายอัศวเทพ คันซิง 
นางพรสวรรค์ นักดนตรี 
นางสาววิไลวรรณ ธงงาม 

หัวหน้างานบริหารและธุรการ กองอาคารและสถานท่ี   

 

คณะกรรมการด้าเนินงาน  
ส้านักงานสีเขียวของส้านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

 


