
แบบฟอรม 1.1 (1)

ความ

ถี่

1 แตงตั้งคณะกรรมการ รวมถึงกําหนดหนาที่รับผิดชอบ 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6 นายธีระชัย ตันเรืองพร

2 กําหนดแผนการปรับปรุงการดําเนินงานจากป 2564, จัดทําแผนการดําเนินงาน

สํานักงานสีเขียว ประจําป 2565 และทบทวนแผนการดําเนินงาน

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6 นางอรทัย เปงนวล

3 กําหนดนโยบายสิ่งแวดลอม คณะ กก.หมวด 1-6 นายธีระชัย ตันเรืองพร

4 ประกาศนโยบายสิ่งแวดลอม 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1 นางอรทัย เปงนวล,         

นางอําพร เวียตตัน

5 ประกาศเปาหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร ของเสียและปริมาณกาซเรือน

กระจก

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6 นางอรทัย เปงนวล          

นางศิริกาญจน ตันมาละ

6 ระบุและประเมินปญหาสิ่งแวดลอมเพ่ือพิจารณาปญหาสิ่งแวดลอมที่มีนัยสําคัญมา 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1 นางสาวนิตยา ใจกันทา

วางแผนจัดการ นางสาวหนึ่งฤทัย บุญตวย

7 กําหนดโครงการสิ่งแวดลอมที่นําไปสูการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6 นางจุดารัตน  ชิดทองนาง

วันทินี  ปนแกว

8 รวบรวมกฎหมายสิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของมาใชในการควบคุมปญหาสิ่งแวดลอม 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1 นางสาวสุวิกา อยูวิวัฒน

นางสรัญญา อาษาไชย

9 ประเมินการปฏิบัติงานเพื่อดูถึงความสอดคลองกับกฎหมาย 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6 นางสาวธฒัา ธนัญชัยนาง

พรสวรรค สุวรรณชัยโชค

10 จัดทําขอมูลปริมาณกาซเรือนกระจกจากกิจกรรมในสํานักงาน พรอมวิเคราะหขอมูล

 และสื่อสารใหบุคลากรมีความเขาใจและการรับรูปริมาณกาซเรือนกระจกของ

สํานักงานมหาวิทยาลัย

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1, 2, 3 นายอัศวเทพ  คนัชิง        

นายเสกสรรค ขวัญศรีวงค

11 ประชุมทบทวนโดยฝายบริหาร 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1 นายธีระชัย ตันเรืองพรนาง

จีรพรรณ จันทราศัพท

12 จัดทําแผนการฝกอบรม หลักสูตรการฝกอบรม การใหความรูดานตาง ๆ และ

กําหนดผูรับผิดชอบดนการอบรมแตละหลักสูตร

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

13 ดําเนินการฝกอบรม ประเมินผล และบันทึกประวัติการฝกอบรมของบุคลากร 5 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

แผนการดําเนินงาน Green Office สํานักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโจ

พ.ย.ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
แผนการดําเนินงาน/กิจกรรม

ป 2565

ผา่นความเห็นชอบคณะกรรมการสํานักงานสเีขยีว (Green Office) ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 2/2565 เมืѷอวันศกุรท์ีѷ 11 มนีาคม 2565 และทีѷประชมุคณะกรรมการสํานักงานมหาวทิยาลัย ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 3/2565 เมืѷอวันทีѷ 16 มนีาคม 2565

หมวด

ที่
ธ.ค.

หมวด 2 การสื่อสารและสรางจิตสํานึก

ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

หมวด 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงานและการปรับปรุงอยางตอเนื่อง

ผูรับผิดชอบ

วาระที� 1.2.2



แบบฟอรม 1.1 (1)

ความ

ถี่

แผนการดําเนินงาน Green Office สํานักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโจ

พ.ย.ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
แผนการดําเนินงาน/กิจกรรม

ป 2565

ผา่นความเห็นชอบคณะกรรมการสํานักงานสเีขยีว (Green Office) ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 2/2565 เมืѷอวันศกุรท์ีѷ 11 มนีาคม 2565 และทีѷประชมุคณะกรรมการสํานักงานมหาวทิยาลัย ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 3/2565 เมืѷอวันทีѷ 16 มนีาคม 2565

ที่
ธ.ค.ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ผูรับผิดชอบ

13 จัดทําแผนการสื่อสาร การรณรงคผานชองทางตาง ๆ กําหนดผูรับผิดชอบ กําหนด

แนวทางและชองทางการสื่อสารดานส่ิงแวดลอมทั้งภายใน และภายนอก

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

14 ดําเนินการรณรงคส่ือสาร และใหความรู ประชาสัมพันธ นโยบาย มาตรการ/คูมือ/

แนวทางปฏิบัติ เปาหมายโครงการ  ผลการดําเนินงาน ขอมูลการใชไฟฟา น้ําประปา

 กาซเรือนกระจก ฯลฯ ผานชองทางตาง ๆ

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

15 ดําเนินการสอบถาม/สํารวจความรู ความเขาใจนโยบายสิ่งแวดลอม และการ

ดําเนินงานสํานักงานสีเขียว

2 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

16 ตรวจสอบ และรายงานขอรองเรียนเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม และการตอบขอรองเรียน 

การปรับปรุงแกไขขอรองเรียน (ถาม)ี

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2

17 กําหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัติดานตาง ๆ และสื่อสารใหบุคลากรไดรับทราบ เชน 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 2, 3 นายเสกสรรค ขวัญศรีวงค

1) การใชพลังงาน (ไฟฟา น้ํามันเชื้อเพลิง) คณะ กก.หมวด 3 นายสุรเดช  คิดการงาน

2) การใชทรัพยากร (น้ํา กระดาษ และวัสดุอุปกรณสํานักงาน) คณะ กก.หมวด 3 นายรัฐพล ญาติมิตรหนุน

3) การจัดประชุมและนิทรรศการที่มีการใชวัสดุที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ลดการใช

ทรัพยากร-พลังงาน และลดของเสียท่ีเกิดขึ้น ทั้งภายในและภายนอกสํานักงาน

คณะ กก.หมวด 3

18 เก็บขอมูลปริมาณการใชพลังงานและทรัพยากรแตละเดือน พรอมวิเคราะหขอมูล 12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 3 นายสุรเดช  คิดการงาน นาย

รัฐพล ญาติมิตรหนุน

19 รายงานผลปริมาณการใชพลังงานและทรัพยากรใหกับผูท่ีเกี่ยวของรับทราบ 12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 3 นายเสกสรรค ขวัญศรีวงค

20 สื่อสาร ประชาสัมพันธ แจงขอมูลใหผูบริหาร บุคลากร รับทราบ ผานชองทางตาง ๆ 12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 3 นายเสกสรรค ขวัญศรีวงค 

นายรัฐพล ญาติมิตรหนุน 

นางสาวณัฐพร เขื่อนแกว

21 กําหนดมาตรการจัดการขยะ ไดแก การลด การคดัแยกขยะและการนํากลับมาใชใหม 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางจีรพรรณ จันทราศพัท 

นายพนมเทียน  ทนคําดี

22 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นายพนมเทียน  ทนคําดี   

นางปวรศิา  ฉัตรพัชรภิญโญ

หมวด 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน

หมวด 4 การจัดการของเสีย

จัดเตรียมถังขยะ โดยแยกประเภทขยะใหชัดเจน ติดปายบงชี้ประเภทขยะ และวาง

ในจุดท่ีเหมาะสม ตรวจสอบการชํารุดเสียหาย หรือจัดหาเพิ่มเติม



แบบฟอรม 1.1 (1)

ความ

ถี่

แผนการดําเนินงาน Green Office สํานักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโจ

พ.ย.ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
แผนการดําเนินงาน/กิจกรรม

ป 2565

ผา่นความเห็นชอบคณะกรรมการสํานักงานสเีขยีว (Green Office) ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 2/2565 เมืѷอวันศกุรท์ีѷ 11 มนีาคม 2565 และทีѷประชมุคณะกรรมการสํานักงานมหาวทิยาลัย ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 3/2565 เมืѷอวันทีѷ 16 มนีาคม 2565

ที่
ธ.ค.ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ผูรับผิดชอบ

23 จัดทําเสนทางการจัดการและกําจัดขยะแตละประเภท 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นายพนมเทียน ทนคําดี    

นางปวรศิา ฉัตรพัชรภิญโญ 

นางจุรีรัตน  สุยะเขต

24 ใหความรู และสุมตรวจสอบการท้ิงขยะของบุคลากร และแมบาน 24 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางสาวพรกมล  เล็กสมพงษ

 นางสาวพรทิวา  ชัยคําเพ็ชร

25 เก็บขอมูลปริมาณขยะแตละเดือน พรอมวิเคราะหขอมูล และรายงานใหผูเกี่ยวของ

รับทราบ

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางสาวพรกมล  เล็กสมพงษ

 นางสาวพรทิวา  ชัยคําเพ็ชร

 นางจุรีรัตน สุยะเขต

26 รณรงค สื่อสาร ขอมูลปริมาณการขยะใหบุคลากรสํานักงานมหาวิทยาลัยรับทราบ 12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางจิราพร  สุนันทานนท 

นางสาววชัราภรณ  พิลา   

นายเสกสรรค  สอนยศ

27 ทบทวน และใหความรูแมบานเกี่ยวกับการคดัแยกขยะ 2 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางจิราพร  สุนันทานนท 

นางสาววชัราภรณ พิลา   

นายฐิติกร  บุญราศี

28 ทําความสะอาดรางระบายน้ําโดยรอบสํานักงาน 12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นายปรีชา  มะโนแสน     

นายถิรวัฒน  ตะตา

29 ตรวจวัดน้ําทิ้งจากอาคารสํานักงาน 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 4 นางจีรพรรณ  จันทราศัพท 

นายพนมเทียน  ทนคําดี

หมวด 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย

30 กําหนดมาตรการรองรับการจัดการมลพิษทางอากาศจากการกอสราง การปรับปรุง

อาคาร

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นางสาวอัมพวรรณ กันทะ 

นางสาวหยาดพิรุณ  ทองงงาม

31 กําหนดมาตรการรองรับเพ่ือจัดการเสียงดังท่ีมาจากภายนอกสํานักงาน 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นางสาวอัมพวรรณ กันทะ  

นางสาวหยาดพิรุณ  ทองงาม

32 วางแผนจัดการความนาอยูของสํานักงาน กําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบ 

กําหนดเวลาในการดูแลรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอย

คณะ กก.หมวด 5 นางสาวภคัจิรา วิจิตร 

นางสาววรัทยา ศุขแกว   

นางปวรศิา ฉัตรพัชรภิญโญ

นางปวรศิา  ฉัตรพัชรภิญโญในจุดท่ีเหมาะสม ตรวจสอบการชํารุดเสียหาย หรือจัดหาเพิ่มเติม



แบบฟอรม 1.1 (1)

ความ

ถี่

แผนการดําเนินงาน Green Office สํานักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโจ

พ.ย.ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
แผนการดําเนินงาน/กิจกรรม

ป 2565

ผา่นความเห็นชอบคณะกรรมการสํานักงานสเีขยีว (Green Office) ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 2/2565 เมืѷอวันศกุรท์ีѷ 11 มนีาคม 2565 และทีѷประชมุคณะกรรมการสํานักงานมหาวทิยาลัย ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 3/2565 เมืѷอวันทีѷ 16 มนีาคม 2565

ที่
ธ.ค.ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ผูรับผิดชอบ

33 ดูแลรักษาระบบเครื่องปรับอากาศ 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นายบรรจง  อินทรวงค

34 ทําความสะอาดพรมโดยการดูดฝุนและฆาเชื้อ 2 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นางสาววรัทยา ศุขแกว   

นางปวรศิา ฉัตรพัชรภิญโญ

35 ตรวจวัดแสงสวาง (เพิ่มหลอดไฟในพื้นที่แสงสวางไมเพียงพอ ลดจุดที่แสงสวางเกิน

มาตรฐาน ฯลฯ)

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 3, 5 นายเสกสรรค  ขวัญศรีวงค 

นางนิรมล ทองทิพย

36 จัดสภาพพื้นท่ีในอาคาร ดูแลพื้นท่ีสีเขียวในสํานักงาน โดยรอบอาคารใหมีความ

สะอาดและเปนระเบียบเรียบรอย สวยงาม อยางตอเนื่อง

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นางสาววรัทยา ศุขแกว   

นางปวรศิา ฉัตรพัชรภิญโญ

37 จัดสภาพพื้นท่ีอาคาร ดูแลพื้นท่ีภายในสํานักงาน บริเวณพื้นที่สวนกลาง พื้นท่ี

สํานักงาน พื้นท่ีตาง ๆ ในกลุมอาคารสาํนักงานมหาวิทยาลัย โดยรอบกลุมอาคาร

สํานักงานมหาวิทยาลัย และเพิ่มพื้นท่ีสีเขียวอยางตอเนื่อง

12 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นางสาววรัทยา ศุขแกว   

นางปวรศิา ฉัตรพัชรภิญโญ  

นายทวีพงษ  พูลหิรัญ

38 กําหนดแนวทางการปองกันสัตวพาหะนําโรคในสํานักงาน กําหนดความถี่ในการ

ตรวจสอบรองรอยสัจวพาหะนําโรค ตรวจสอบรองรอยตามความถี่ท่ีไดกําหนด และ

กําหนดแนวทางการจัดการเมื่อพบรองรอยสัตวพาหะนําโรคในสํานักงาน

9 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นายสุชาติ  จันทรแกว     

นายสมาน  บุญทาคํา  

นางสาวหยาดพิรุณ  ทองงาม

39 กําหนดแผนการอบรมและอพยพหนีไฟ, แผนการตรวจสอบอุปกรณดับเพลิงและ

สัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นายเชิดพงศ  รอบเมือง  

นายวารินทร  ขินแกว     

นายณรงค เจริญวุฒิ

40 จัดทําแผนฉุกเฉิน และดําเนินการฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นายเชิดพงศ  รอบเมือง  

นายวารินทร  ขินแกว

41 ปรับปรุงอาคาร เพื่อจัดทําทางลาด และหองน้ําคนพิการ 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 5 นายไพศาล  สงวน

หมวด 6 การจัดซ้ือและจัดจาง

42 ทบทวนมาตรการดานการจัดซื้อ จัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม และแจง

หนวยงานภายในสํานักงานมหาวิทยาลัยรับทราบและใหดําเนินการตามมาตรการ

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

43 คนหารายการสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม จัดทําบัญชีรายการสินคาท่ีเปนมิตร

กับสิ่งแวดลอม และแจงไปยังผูขายเพื่อขอความรวมมือในการสั่งซื้อสินคาที่เปนมิตร

กับสิ่งแวดลอม กรณทีี่ไมมีรานคาที่จําหนายสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม

3 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6



แบบฟอรม 1.1 (1)

ความ

ถี่

แผนการดําเนินงาน Green Office สํานักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโจ

พ.ย.ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
แผนการดําเนินงาน/กิจกรรม

ป 2565

ผา่นความเห็นชอบคณะกรรมการสํานักงานสเีขยีว (Green Office) ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 2/2565 เมืѷอวันศกุรท์ีѷ 11 มนีาคม 2565 และทีѷประชมุคณะกรรมการสํานักงานมหาวทิยาลัย ในการประชมุครั Ѹงทีѷ 3/2565 เมืѷอวันทีѷ 16 มนีาคม 2565

ที่
ธ.ค.ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

ผูรับผิดชอบ

44 คํานวณเปอรเซ็นตปริมาณและมูลคาสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม โดยแสดงให

เห็นถึงรายการสินคา ปริมาณสินคา

2 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

45 จัดทําหนังสือแจงไปยังผูขาย เพื่อขอความรวมมือในการสั่งซื้อสินคาท่ีเปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม

1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

46 4 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

47 ดําเนินการตรวจสอบดานการดูแลสิ่งแวดลอมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหนวยงานหรือ

บุคคลท่ีเขามาดําเนินการ เชน ผูรับจาง ผูรับจางชวง แมบาน รปภ. พนักงานสง

เอกสาร เปนตน

9 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

48 จัดทําขอมูลการเลือกใชบริการท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (นอกสํานักงาน) ไดแก 

โรงแรม สถานท่ีจัดงาน หรืออื่น ๆ ที่ไดมีการขึ้นทะเบียนการบริการที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม หรือเอกสารหลักฐานการคัดเลือกสถานท่ีในการจัดอบรมและนิทรรศการ

2 ครั้ง คณะ กก.หมวด 6

การตรวจประเมินภายใน ประจําป 2565

49 จัดเตรียมขอมูลการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว และนําเขาเวบ็ไซต/ระบบขอมูล 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6

50 รับการตรวจประเมินภายในสํานักงาน (หมวด 1-6) 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6

51 ประชุมสรุปผลการตรวจประเมิน เพื่อวางแผนในการดําเนินการปรับปรุงแกไข 1 ครั้ง คณะ กก.หมวด 1-6

หมายเหตุ 

1. รายละเอียดและกําหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความจําเปนและเหมาะสม

2. การกําหนดผูรับผิดชอบของแตละหมวด ใหคณะ กก.หารือภายในหมวดและมอบหมายผูรับผิดชอบตอไป

จัดทําขอตกลงดานสิ่งแวดลอมกับหนวยภายนอกท่ีจะตองเขามาปฏิบัติงาน

ในสํานักงาน สื่อสารหรือใหความรูเกี่ยวกับสํานักงานสีเขียว แนวทางการจัดการ

สิ่งแวดลอมที่เกี่ยวของ


