
รายงานผลการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 2568 
หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 

 
การดำเนินการกิจกรรม Green Office 
 การดำเนินการกิจกรรม Green Office มีวัตถุประสงค์การสร้างสภาพแวดล้อมของสำนักงาน
มหาวิทยาลัย ที่ปลอดภัย ถูกสุขลักษณะ และเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมสำหรับบุคลากร โดยเน้นการควบคุมคุณภาพ
อากาศ แสงสว่าง เสียง การจัดการพ้ืนที่สีเขียว และการเตรียมความพร้อมต่อเหตุฉุกเฉินต่าง  ๆ เพ่ือสุขภาวะที่ดีของ
ผู้ปฏิบัติงาน โดยใช้ทรัพยากรและพลังงานอย่างรู้คุณค่า ซึ่งการจัดการด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย อาคาร
สำนักงานมหาวิทยาลัย ประจำปี 2568 ได้ดำเนินการตามเกณฑ์สำนักงานสีเขียว ดังนี้ 
 
5.1 อากาศในสำนักงาน 
 อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย ประกอบไปด้วย 3 อาคาร 
 1. อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  1 
 2. อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  2 
 3. อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  3 
 เพ่ือความปลอดภัยทางด้านสุขภาพ ของบุคลากรและผู้รับบริการของสำนักงานมหาวิทยาลัย  จึงต้องมี
การจัดการด้านพ้ืนที่ให้เหมาะสม ทั้งด้านความสะอาดความเป็นระเบียบเรียบร้อยในตัวอาคาร การควบคุมมลพิษ
ต่าง ๆ ภายในตัวอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย โดยมีการจัดการดังต่อไปนี้ 
 
5.1.1 การควบคุมมลพิษทางอากาศในสำนักงาน 
1. มีแผนการดูแลบำรุงรักษา ได้แก่  เครื่องปรับอากาศ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ เอกสาร  
    ม่าน มูลี่ พรมปูพื้น 
2. มีการกำหนดความถี่ หน้าที่ความรับผิดชอบตามแผนการดูแลบำรุงรักษา 
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3. มีการปฏิบัติตามแผนที่กำหนด ในข้อ 1 
   3.1 เครื่องปรับอากาศ  อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย มีแผนในการล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศกลุ่ม
อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย ปีละ 1 ครั้ง ดำเนินการจ้างเหมาบริษัทเอกชน ในช่วงเดือน มกราคม-กุมภาพันธ์ 
2568 

 
ใบสั่งจ้าง ห้างหุ้นส่วนจำกัด ซีเอ็มเพอร์เฟค เอนจิเนียริ่ง (สำนักงานใหญ่) 
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ภาพการล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
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อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย มีแผนในการล้างทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศเครื่องปรับอากาศกลุ่ม
อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย โดยกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม จำนวน 3 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพตัวอย่างเอกสาร ล้าง/ตรวจ(ย่อย) ซึ่งจะติดตั้งอยู่บริเวณรูมคอนโทรลเครื่องปรับอากาศ 
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ภาพการล้างทำความสะอาด 
 

 3.2 เครื่องพิมพ์เอกสาร/เครื่องถ่ายเอกสาร 
สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร บริษัท ริโก้ (ประเทศไทย) จำกัด 
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3.3  พรมปูพื้น 
    อ าค ารสำนั ก งานมห าวิท ยาลั ย  มี แผน ในการท ำความสะอาด  โดย ให้ มี ก ารท ำความสะอาด 
ทุกวันทำการ และมีการกำหนดทำความสะอาดใหญ่ โดยมีการดูดฝุ่น 3 ครั้ง/สัปดาห์ ซึ่งดำเนินการจ้างเหมา
บริษัทเอกชน ในช่วงเดือนมกราคม-ธันวาคม 2568  

   

   
  

ภาพการดูดฝุ่นพรม และทำความสะอาดอาคารสำนักงาน 
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สัญญาจ้างบริษัท เควี เพสท์ จำกัด เดือนมกราคม 2568 – มีนาคม 2568 
สัญญาทำความสะอาดส่วนกลางมหาวิทยาลัย จำนวน 3 เดือน  (เดือนมกราคม 2568 - มีนาคม 2568) 
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สัญญาจ้างบริษัท ยูนิเพสท์ จำกัด เดือนเมษายน 2568 – กันยายน  2568 
สัญญาทำความสะอาดส่วนกลางมหาวิทยาลัย จำนวน 6 เดือน  (เดือนเมษายน 2568 - กันยายน 2568) 
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สัญญาจ้างบริษัท เควี เพสท์ จำกัด เดือนตุลาคม  2568 – กันยายน 2569) 
สัญญาทำความสะอาดส่วนกลางมหาวิทยาลัย จำนวน 12 เดือน  (เดือนตุลาคม 2568 – กันยายน 2569) 
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3.4 การบำรุงรักษาลิฟต์  อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย ดำเนินการจ้างเหมาบำรุงรักษาลิฟต์ อาคาร
สำนักงานมหาวิทยาลัย จำนวน 2 ตัว ดำเนินการตรวจเช็คบำรุงรักษาลิฟต์ 1 ครั้ง/เดือน โดยบริษัทเอกชน  
ในช่วงเดือนมกราคม 2568 - ธันวาคม 2568 

เอกสารใบซื้อ/จ้าง บริษัท ฮิตาชิ เอลลิเวเตอร์ (ประเทศไทย) จำกัด เดือนตุลาคม 2567– กันยายน 2568 
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เอกสารใบซื้อ/จ้าง บริษัท ฮิตาชิ เอลลิเวเตอร์ (ประเทศไทย) จำกัด เดือนตุลาคม 2568 – กันยายน 2569 
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4. มีการควบคุมมลพิษทางอากาศจากข้อปฏิบัติใน  ข้อ 1 
อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  ได้มีการควบคุมมลพิษทางอากาศ โดยได้มีการ ดำเนินการตามแผน 
การบำรุงรักษาและควบคุมมลพิษทางอากาศในสำนักงาน ประจำปี 2568  ประกอบด้วย  
1. การควบคุมมลพิษทางอากาศจากการล้างเครื่องปรับอากาศมีการคลุมป้องกันการกระจายของฝุ่นละออง   

และน้ำ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพการคลุมป้องกันการกระจายของฝุ่นละอองและน้ำ 

 
2.  การควบคุมมลพิษทางอากาศจากเครื่องพิมพ์ จัดให้มีการจัดวางเครื่องพิมพ์ด้านนอกห้องทำงาน 

 

 
 

ภาพการจัดวางเครื่องพิมพ์ด้านนอกห้องทำงาน 
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3. การควบคุมมลพิษทางอากาศจากการทำความสะอาดพรมปูพื้น โดยการทำความสะอาดพรมโดยใช้
เครื่องดูดฝุ่น 

 

 
 

  

ภาพการทำความสะอาดพรมโดยใช้เครื่องดูดฝุ่น 
 
5. เครื่องพิมพ์เอกสาร/เครื่องถ่ายเอกสารให้ห่างไกลผู้ปฏิบัติงาน 
 การบริหารจัดการในการวางเครื่องพิมพ์เอกสาร/เครื่องถ่ายเอกสารในอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  
ได้ดำเนินการจัดวางให้ห่างไกลพ้ืนที่ปฏิบัติงาน และมีนโยบายใช้เครื่องพิมพ์เอกสาร/เครื่องถ่ายเอกสารร่วมกัน
และมีต้นไม้ฟอกอากาศดูดซับสารพิษ เพ่ือกำจัดพิษจากผงหมึกพิมพ์ให้ลดลง 
 

   
 

ภาพการจัดวางเครื่องพิมพ์เอกสาร/เครื่องถ่ายเอกสารด้านนอกห้อง  และจัดวางต้นไม้ฟอกอากาศ  
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6. การควบคุมควันไอเสียรถยนต์บริเวณสำนักงาน 
 ด้านการควบคุมควันไอเสียรถยนต์รอบบริเวณสำนักงานมหาวิทยาลัย มีการจัดทำป้ายรณรงค์ขอความ
ร่วมมือผู้ที่เข้ามาใช้พ้ืนที่จอดรถรอบอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย ให้ทำการดับเครื่องยนต์ เหตุเพราะจะเป็นการ
สร้างมลพิษทั้งทางเครื่องเสียงและกลิ่นควันจากท่อไอเสีย ที่จะเป็นการรบกวนทั้งผู้เข้ามาใช้บริการและเจ้าหน้าที่
ภายในอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย 
 

     
 

ภาพป้ายรณรงค์ดับเครื่องยนต์  
 
7.  มีการสื่อสารหรือแจ้งให้ทราบถึงการเกิดมลพิษทางอากาศจากกิจกรรมต่าง ๆ เพื่อการเตรียมความพร้อม 
    และระวังการได้รับอันตราย 
 กิจกรรมต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย ที่ก่อให้เกิดมลพิษทางอากาศอาจก่อให้เกิด
อันตรายต่อผู้ใช้บริการ บุคลากรภายในอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย และบุคคลทั่วไปที่ผ่านมาใช้บริการภาย  
ในอาคาร ดังนั้น จึงมีกิจกรรมแจ้งประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน ให้จัดวางต้นไม้ช่วยฟอกอากาศบนโต๊ะทำงาน
เพ่ือเป็นการป้องกันอันตรายที่เกิดขึ้น โดยประชาสัมพันธ์ฝ่ายสื่อออนไลน์ ช่องทางกลุ่มไลน์ Green Office สนม., 
Facebook : Green Office-op-MJU   

 
 

  

ภาพการประชาสัมพันธ์ผ่านกลุ่มไลน์  และการจัดวางต้นไม้ช่วยฟอกอากาศ 
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5.1.2  การรณรงค์ไม่สูบบุหรี่หรือมีการกำหนดพื้นที่สูบบุหรี่ที่เหมาะสมและปฏิบัติตามที่กำหนด 
  (1) มีการรณรงค์ไม่สูบบุหรี่ และมีการสื่อสารเกี่ยวกับอันตรายพิษภัยจากการสูบบุหรี่ โดยการทำป้าย
ประชาสัมพันธ์ให้ทราบถึงโทษของการสูบบุหรี่ติดประชาสัมพันธ์ ณ เขตสูบบุหรี่  
 

 
 

ภาพป้ายประชาสัมพันธ์การรณรงค์ไม่สูบบุหรี่ 
 
 (2) มีการติดสัญลักษณ์เขตปลอดบุหรี่ ตามสถานที่รอบอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย เพ่ือไม่ให้มีการสูบ
บุหรี่ ซึ่งจะเป็นการสร้างความเดือดร้อน รำคาญและรบกวนแก่ผู้อื่น 
 

 
 

ภาพติดป้ายเขตห้ามสูบบุหรี่ 
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ภาพติดป้ายเขตห้ามสูบบุหรี่ 
 
 (3) มีการติดสัญลักษณ์เขตสูบบุหรี่ เพื่อแสดงว่าเป็นพ้ืนที่อนุโลมให้สูบบุหรี่ได้  ซึ่งจัดไว้ห่างจากอาคาร
สำนักงานมหาวิทยาลัย   
 

 
 

ภาพเขตสูบหรี่  และบริเวณพื้นที่สูบบุหรี่ 
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 (4) ได้กำหนดเขตพ้ืนที่สูบบุหรี่และมีการจัดเก็บก้นบุหรี่ ซึ่งตั้งไว้ห่างจากอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย 
เพ่ือไม่ให้เกิดความเดือนร้อน รำคาญและรบกวนแก่ประชาชนที่อยู่บริเวณข้างเคียงและไม่อยู่ในบริเวณทางเข้า – 
ออกของสถานที่ที่ให้มีการคุ้มครองสุขภาพของผู้ไม่สูบบุหรี่ และไม่อยู่ในบริเวณที่เปิดเผยอันเป็นที่เห็นได้ชัดแก่ผู้
มาใช้สถานที่อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย 
 (5) ไม่พบการสูบบุหรี่ หรือก้นบุหรี่ นอกเขตพ้ืนที่สูบบุหรี่  
 
5.1.3 การจัดการมลพิษทางอากาศจากการก่อสร้าง ปรับปรุงอาคารหรืออ่ืน ๆ ในสำนักงานที่ส่งผลต่อ
บุคลากร 
 (1) กำหนดมาตรการรองรับเพ่ือจัดการมลพิษทางอากาศจากการก่อสร้างปรับปรุงอาคาร 
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 (2) ปฏิบัติตามมาตรการที่ได้กำหนดในข้อ (1) 
      ในกรณีท่ีมีการปรับปรุงอาคาร หรือการก่อสร้างที่ทำให้เกิดผลกระทบต่อการปฏิบัติหน้าที่จนเป็นเหตุ

ให้ต้องมีการย้ายพื้นที่ทำงานนั้น  ได้กำหนดพ้ืนที่สำรอง คือ ห้องสารภี ชั้น 1 อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย เป็น
พ้ืนที่สำรองในการทำงานของบุคลากร 
 

   
                                                      

ภาพพื้นที่สำรองในการทำงานของบุคลากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


